АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению Государственной инспекцией по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Чеченской Республики государственной функции по допуску к управлению самоходными машинами  и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)
I. Общие положения
Наименование государственной функции
1. Административный регламент по исполнению Государственной инспекцией по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Чеченской Республики государственной функции по допуску к управлению самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения государственной функции и определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при принятии решений и осуществлении полномочий должностными лицами органов гостехнадзора.

Нормативно-правовое регулирование исполнения 
государственной функции
2. Исполнение государственной функции по допуску к управлению самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 2000, № 32, Ст. 3340);

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;

Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Указом Президента Российской Федерации от 15.06.1998 № 711 «О дополнительных мерах по обеспечению безопасности дорожного движения»;
Положением о государственном надзоре за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации, утвержденным постановлением Совета Министров – Правительства Российской Федерации от 13.12.1993 № 1291 (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации, 2003, № 51, Ст. 4943);
Правилами допуска к управлению самоходными машинами и выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), утвержденными постановлением Правительства РФ от 12.07.1999 № 796 (Собрание законодательства Российской Федерации от 19.06.1999, № 29, Ст. 3759);

Инструкцией о порядке применения Правил допуска к управлению самоходными машинами и выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), зарегистрированной в Министерстве юстиции Российской Федерации 07.02.2000 № 2086;

Правилами проведения государственного технического осмотра тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним органами государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации (гостехнадзора), зарегистрированными в Министерстве юстиции Российской Федерации 05.06.1995 № 863;
Положением о Государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Чеченской Республики, утвержденным постановлением Правительства Чеченской Республики от 14.03.2003г. № 145-рп.

Постановлением Правительства Чеченской Республики от 15.09.2004г. № 60 «О перечне и размерах платежей, взимаемых органами гостехнадзора республики»;

Орган по исполнению государственной функции
3. Органом исполнительной власти, исполняющим государственную функцию, является Государственная инспекция по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Чеченской Республики (далее – Инспекция).
Непосредственное исполнение государственной функции по допуску к управлению самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), осуществляется государственными инспекциями гостехнадзора городов и районов Чеченской Республики (далее – Райгоринспекции). 
II. Требования к порядку исполнения государственной функции
Порядок информирования о государственной функции
4. Исполнение государственной функции по допуску к управлению самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) предоставляется в виде консультаций о порядке выдачи удостоверений и непосредственного осуществления административных процедур.
5. Почтовый адрес Инспекции: 366208, г.Гудермес, ул. Х. Исаева, 18/54.

6. Контактные телефоны: 8 (871-52) 2-22-39.

7. Адрес электронной почты Инспекции: gtn.chr@mail.ru.

8. Дополнительный адрес электронной почты Инспекции: gtnchr@list.ru
9. График работы Инспекции с 09.00 до 18.00 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч., выходные дни: Суббота, Воскресенье.

10. Места нахождения и телефоны Райгоринспекций, предоставляющих консультации и непосредственно исполняющих государственную функцию по допуску к управлению самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), изложены в приложении 1.

11. Информация по порядку исполнения государственной функции предоставляется:

по письменным обращениям;

по телефону;

по электронной почте;

при личном обращении граждан;

на информационном стенде.
12. По письменным обращениям ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

13. По телефону должностные лица Инспекции дают исчерпывающую информацию по вопросам исполнения государственной функции по государственной регистрации машин.

14. По электронной почте Инспекцией ответ направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

15. Прием граждан осуществляется:

сотрудниками аппарата Инспекции – в рабочее время, согласно графику работы Инспекции;

сотрудниками Райгоринспекций – в приемные дни, согласно графикам их работы.
16. Место ожидания граждан в Райгоринспекции оборудуется местами для сидения (кресла, диваны), столами для оформления необходимых документов, оснащается информационными стендами. 

На стендах размещается следующая информация:
график приема граждан;

фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за предоставление государственной функции;
номера телефонов;
перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции;
перечень и банковские реквизиты платежей за исполнения государственной функции по допуску к управлению самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста); 

извлечение из Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
сведения об иных, исполняемых Райгоринспекцией государственных функций.
17. За исполнение государственной функции по допуску к управлению самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) взимаются платежи, включающие в себя: государственную пошлину и величину стоимости защищенной специальной продукции, с учетом затрат на ее приобретение, транспортировку и хранение.
18. Размеры и порядок взимания государственной пошлины, зачисляемой  в местные бюджеты, установлены статьей 333.33 главы 25.3 Налогового кодекса Российской Федерации. 
19. Величины стоимости защищенной специальной продукции, зачисляемой в республиканский бюджет, установлены Решением Правления Государственного комитета цен и тарифов Чеченской Республики от 03.07.2007г. № 20-0 и приказом Гостехнадзора Чеченской Республики от 01.02.2010г. № 04-пр. «О перечне и размерах платежей, взимаемых органами гостехнадзора».

Основание для исполнения государственной функции
20. Основанием для исполнения государственной функции является обращение физического лица с заявлением о выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), с одновременным представлением документов в соответствии с Правилами допуска к управлению самоходными машинами и выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) (далее – Правила выдачи удостоверений).

21. Должностное лицо Райгоринспекции производит выдачу удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), после предъявления заявителем следующих документов:

заявления (приложение 2);

паспорта или иного документа, удостоверяющего личность;

медицинской справки;

документа о прохождении обучения (за исключением лиц, подготовившихся самостоятельно);

удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверение другого вида на право управления самоходными машинами, если оно ранее выдавалось;

фотографий, за исключением случаев автоматизированного изготовления удостоверений в органах гостехнадзора;

квитанций (платежных поручений) об уплате установленных платежей за прием экзаменов и выдачу удостоверений на право управления самоходными машинами.

Условия и сроки исполнения государственной функции
22. Государственная функция по допуску к управлению самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) исполняется сотрудниками Райгоринспекций – в приемные дни, согласно графика их работы.
23. Государственная функция, как правило, исполняется в день подачи владельцем машины заявления о выдаче удостоверения. В случае большого объема обращений, указанный срок может быть увеличен до пяти суток.

24. График работы Райгоринспекций устанавливается в соответствии с  утверждаемым ежегодно Гостехнадзором Чеченской Республики Планом работ Инспекции.
Перечень оснований для отказа в исполнении 
государственной функции
25. Государственная функция не исполняется в случаях:

неполного перечня обязательных к предъявлению документов; 
представления документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также исполненные карандашом;

текст указанных документов написан неясно и нечетко, фамилия, имя и отчество написаны не полностью; 
представления копий документов, в случаях, когда они не могут служить заменой подлинников.
26. Действия по по допуску к управлению самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), совершенные с нарушением законодательства и Правил выдачи удостоврений, являются недействительными.
Другие положения, характеризующие требования 
к исполнению государственной функции
27. К управлению самоходными машинами допускаются граждане, сдавшие теоретические и (или) практический экзамены в порядке, установленном настоящим Регламентом.

28. Под самоходными машинами в настоящем Регламенте понимаются мототранспортные средства, не предназначенные для движения по дорогам общего пользования (далее именуются - внедорожные мотосредства), тракторы (кроме мотоблоков), самоходные дорожно-строительные и иные машины с рабочим объемом двигателя внутреннего сгорания более 50 см3, не относящиеся к автомототранспортным средствам.

29. Допуск к управлению самоходными машинами, подразделяемыми в зависимости от их типов, назначения и особенностей управления на категории "А", "В", "С", "D", "Е" и "F", подтверждается удостоверением тракториста-машиниста (тракториста) с соответствующими разрешающими отметками.

Основанием для допуска к выполнению работ, предусмотренных квалификацией трактористов специального профиля, трактористов-машинистов и машинистов самоходных машин, являются документы об образовании, подтверждающие получение соответствующей профессии и дающие право на выполнение отдельных видов специальных работ, а в необходимых случаях дополнительно - специальные разрешения на допуск, выданные в установленном порядке.

30. Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) подтверждает наличие права на управление самоходными машинами следующих категорий:

 категория "A" - внедорожные мотосредства (мотосани, мотонарты, снегоходы и т.п.);

 категория "В" - гусеничные и колесные машины с мощностью двигателя до 25,7 кВт;

 категория "С" - колесные машины с мощностью двигателя от 25,7 до 77,2 кВт;

 категория "D" - колесные машины с мощностью двигателя свыше 77,2 кВт;

 категория "Е" - гусеничные машины с мощностью двигателя свыше 25,7 кВт;

 категория "F" - самоходные сельскохозяйственные машины.

31. В целях обеспечения контроля за соответствием выполняемых работ присвоенной квалификации в графе для особых отметок удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) делается ограничительная или разрешительная запись о наличии квалификации или квалификаций (тракторист, тракторист трелевочного трактора, тракторист по косьбе камыша, тракторист-машинист, машинист экскаватора, машинист бульдозера и т.п.).

32. При наличии в удостоверении тракториста-машиниста (тракториста) разрешающей отметки (отметок) в графах "В", "С", "D" и "Е" не требуется внесения дополнительных записей для выполнения трактористами специального профиля, трактористами-машинистами и машинистами самоходных машин работ, соответствующих квалификации тракториста.

33. Ограничительные записи в графе для особых отметок удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) производятся в случаях несоответствия присвоенной квалификации полному перечню самоходных машин, относящихся к соответствующей категории (категориям).

34. Основанием для внесения в удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) ограничительной или разрешительной записи о наличии квалификации (квалификаций) служат документы об образовании, подтверждающие получение соответствующей профессии, а в отдельных случаях - специальное разрешение на допуск, выданное в установленном порядке.

35. Основанием для допуска к управлению самоходными машинами лиц, направленных образовательными учреждениями для прохождения производственной практики на срок до двух месяцев, служит соответствующее удостоверению тракториста-машиниста (тракториста) временное разрешение на право управления самоходными машинами (далее именуется - временное разрешение).

36. Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) выдается после сдачи в государственной инспекции гостехнадзора экзаменов на право управления самоходными машинами.

37. К экзаменам допускаются следующие лица:

а) прошедшие медицинское освидетельствование и имеющие медицинскую справку установленного образца о годности к управлению самоходными машинами соответствующих категорий (далее - медицинская справка);

б) прошедшие подготовку или переподготовку для получения права управления самоходными машинами установленных категорий, получившие соответствующую профессию в образовательных учреждениях независимо от их организационно-правовой формы, имеющих лицензию на осуществление данного вида деятельности, либо в порядке индивидуальной подготовки у специалистов, имеющих лицензию, и получившие документ о прохождении подготовки или переподготовки.

38. Подготовка лиц для получения права управления самоходными машинами осуществляется на основе государственных образовательных стандартов и примерных учебных планов и программ, утверждаемых Министерством образования Российской Федерации по согласованию с Главной государственной инспекцией по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Министерства сельского хозяйства и продовольствия Российской Федерации (далее именуется - Главгостехнадзор России).

39. Допускается самостоятельная подготовка для получения права на управление самоходными машинами категорий "А" и "В" в объеме соответствующей программы;

 в) достигшие возраста:

 шестнадцати лет - для категории "А";

 семнадцати лет - для категорий "В", "С", "Е" и "F";

 восемнадцати лет - для категории "D".

40. Прием экзаменов и выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) осуществляется органами гостехнадзора по зарегистрированному месту жительства гражданина (месту пребывания) на территории субъекта Российской Федерации.

41. Прием экзаменов у военнослужащих срочной службы и выдача им удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) осуществляются по месту дислокации воинской части.

42. В исключительных случаях прием экзаменов у граждан, не зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания на территории Российской Федерации, беженцев, вынужденных переселенцев, моряков, зарегистрированных по месту прописки судна, лиц, находящихся в длительной командировке и т.п., выдача и замена им удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) осуществляется государственными инспекциями гостехнадзора по месту их фактического проживания.

43. Решение о допуске сдачи экзаменов вне зарегистрированного места жительства или места пребывания принимается главным государственным инженером-инспектором гостехнадзора соответствующего субъекта Российской Федерации.

44. Об отказе в допуске к экзаменам, выдаче и замене удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) инспекция гостехнадзора обязана сообщить заявителю в письменной форме с указанием причин отказа.

45. Прием экзаменов на право управления самоходными машинами осуществляется государственным инженером-инспектором гостехнадзора (далее именуется - экзаменатор) при достижении им возраста не менее 23 лет. 
46. Экзаменатор должен иметь:

 диплом о высшем или среднем специальном техническом образовании;

 удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) на право управления машинами тех категорий, по которым будет проводиться экзамен.

47. Перед сдачей экзаменов кандидат заполняет индивидуальную карточку (приложение 2) (если она ранее не выдавалась), которая вместе с паспортом или иным документом, удостоверяющим личность, представляется экзаменатору.

48. Экзамены сдаются в следующей последовательности:

 по безопасной эксплуатации самоходных машин - теория;

 по эксплуатации машин и оборудования (для категории "F" и для получивших квалификацию тракториста-машиниста) - теория;

 по правилам дорожного движения - теория;

 комплексный (по практическим навыкам вождения, безопасной эксплуатации машин и правилам дорожного движения) - практика.

49. Кандидат, не сдавший теоретический экзамен, к практическому экзамену не допускается. Повторный экзамен назначается не ранее, чем через 7 дней.

50. Оценка, полученная на теоретических экзаменах, считается действительной в течение трех месяцев.

51. Кандидат, не сдавший подряд три раза практический экзамен, к следующей сдаче допускается только после дополнительного обучения по управлению самоходными машинами с представлением об этом соответствующего документа.

52. Лица, имеющие водительское удостоверение или удостоверение механика-водителя Вооруженных Сил и других войск Российской Федерации, освобождаются от экзамена по правилам дорожного движения.

53. Теоретический экзамен принимается по экзаменационным билетам, утвержденным Главгостехнадзором России, путем опроса или при помощи экзаменационных аппаратов или персональных электронно-вычислительных машин.

54. Теоретический экзамен принимается в отдельном в специально оборудованном для этих целей помещении (классе).

55.  Практический экзамен принимается в два этапа:

 первый - на закрытой от движения площадке или трактородроме;

 второй - на специальном маршруте в условиях реального функционирования самоходной машины.

56. Практический экзамен проводится на самоходной машине соответствующей категории.

57. На машинах, предназначенных для приема практического экзамена, должны устанавливаться опознавательные знаки "учебное транспортное средство" и для экзаменатора - зеркало заднего вида.

58. Результаты экзаменов заносятся в протокол (приложение 4).

59. Орган гостехнадзора обязан сообщить кандидату в письменной форме об отказе в допуске к экзаменам с указанием причин отказа.

60. Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) выдается на срок 10 лет. По истечении указанного срока оно считается недействительным и подлежит замене.

61. Замена удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и других удостоверений на право управления самоходными машинами производится без сдачи экзаменов, за исключением случаев, указанных в Правилах выдачи удостоверений.
62. Удостоверения на право управления самоходными машинами, выданные гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам и лицам без гражданства в других государствах (далее именуются - национальные удостоверения), заменяются на российские удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) после прохождения владельцами медицинского освидетельствования и сдачи теоретических экзаменов. Национальные удостоверения действительны на территории Российской Федерации в случаях, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

63. Возврат удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) лицам, лишенным в соответствии с законодательством Российской Федерации права управления самоходными машинами, срок лишения которых указанного права истек, и с момента вынесения соответствующего постановления прошло 12 месяцев и более, производится после представления ими медицинской справки и сдачи экзаменов.

64. Образовательные учреждения в соответствии с Федеральным законом "О внесении изменений и дополнений в Закон Российской Федерации "Об образовании" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 3, ст.150) выдают окончившим их лицам документы установленной формы о прохождении обучения по программам подготовки и (или) переподготовки (далее - подготовка) водителей внедорожных мотосредств, трактористов, трактористов-машинистов и машинистов самоходных машин соответствующих категорий.

65. Образовательные учреждения, занимающиеся подготовкой водителей внедорожных мотосредств, трактористов, трактористов-машинистов и машинистов самоходных машин обеспечиваются бланками свидетельств организациями, имеющими лицензию Министерства образования Российской Федерации на осуществление данного вида деятельности.

66. Образовательные учреждения в соответствии с федеральным законом, указанным в п.39 настоящего Регламента, обязаны иметь лицензию на право осуществления подготовки водителей внедорожных мотосредств, трактористов, трактористов-машинистов и машинистов самоходных машин.

67. Выдача образовательным учреждениям лицензий на право подготовки водителей внедорожных мотосредств, трактористов, трактористов-машинистов и машинистов самоходных машин и аккредитация указанных учреждений производится соответствующим органом на основании выданных органами гостехнадзора свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса.

68. Организация процесса обучения водителей внедорожных мотосредств, трактористов, трактористов-машинистов и машинистов самоходных машин регламентируется программой обучения, учебным планом, календарным учебным графиком и расписаниями занятий, разрабатываемыми образовательным учреждением на основании государственных образовательных стандартов, примерных учебных планов и программ, утвержденных Министерством образования Российской Федерации по согласованию с Главгостехнадзором России.

69. Разработанные на основании государственных образовательных стандартов и типовых программ образовательными учреждениями учебные планы и программы подготовки водителей внедорожных мотосредств, трактористов, трактористов-машинистов и машинистов самоходных машин согласовываются с государственными инспекциями гостехнадзора субъектов Российской Федерации и утверждаются в органах управления образованием субъектов Российской Федерации.

70. В случае невыполнения образовательными учреждениями предписания, касающегося устранения нарушений, связанных с получением обязательных свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса или с несоответствием требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса после выдачи указанного свидетельства, виновные лица несут административную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

III. Административные процедуры
Описание последовательности подготовительных действий и
исполнения государственной функции
71. При обращении в инспекцию гостехнадзора по поводу получения удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) представляются документы, указанные в пункте 21 настоящего Регламента.

72. При исполнении государственной функции должностным лицом Райгоринспекции гостехнадзора осуществляются следующие действия:

производится ревизия содержания представленных документов;

принимается решение о допуске к сдаче экзаменов на право управления самоходными машинами или в отказе в допуску к сдаче экзаменов с одновременным возвратом представленных документов, в случае их несоответствия требованиям, установленным Правилами выдачи удостоверений;
73. Производится прием экзаменов на право управления самоходными машинами в порядке указанном в пунктах 46-54 настоящего Регламента.

Оформление результатов исполнения государственной функции 

74. Кандидатам, сдавшим экзамены, оформляются на основании протокола и выдаются соответствующие удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) (приложение 5) и временное разрешение (приложение 6), серии и номера которых заносятся в базу данных компьютерной программы «УТМ».
75. При выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) на право управления самоходными машинами другой категории ранее выданное удостоверение (удостоверения) изымается, а разрешающие отметки и записи из него переносятся в новое.

76. Заполнение удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и временных разрешений производится на русском языке на печатающих устройствах или специальными чернилами, а в исключительных случаях - пастой черного цвета.

77. В графах категорий самоходных машин, на управление которыми выдается удостоверение тракториста-машиниста (тракториста), разрешающие отметки проставляются путем внесения записи "Разрешено". Графы других категорий погашаются путем проставления полосы по диагонали. Заполнение и погашение граф временного разрешения производится аналогичным путем.
78. При выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) в индивидуальной карточке и документе о прохождении обучения записываются дата, серия и номер выданного удостоверения, категории самоходных машин, право на управление которыми имеет его владелец, а также наименование органа гостехнадзора, выдавшего его. Произведенные записи заверяются подписью должностного лица и печатью органа гостехнадзора.

79. Индивидуальная карточка, документ о прохождении обучения, водительское удостоверение и удостоверение механика-водителя Вооруженных Сил и других войск Российской Федерации, а также медицинская справка при выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) возвращаются владельцу.

Анализ результатов исполнения государственной функции
и порядок учета документации
80. Учет поступления и расходования бланков удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и временных разрешений ведется по ранее утвержденному Журналу поступления и выдачи специальной продукции.

81. Бланки удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и временных разрешений, а также реестры, протоколы и другие документы, связанные с приемом экзаменов и выдачей удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) хранятся как документы строгой отчетности в обособленных охраняемых зданиях или кабинетах охраняемых зданий, оснащенных необходимыми средствами охраны и пожарной сигнализации.

82. Удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) и временные разрешения, испорченные при заполнении, аннулируются и утилизируются при очередных ревизиях, но не реже одного раза в год, средствами и способами, исключающими возможность их дальнейшего использования, о чем составляются соответствующие акты.

В таком же порядке аннулируются и утилизируются удостоверения на право управления самоходными машинами и временные разрешения, когда их владельцы отстранены от управления самоходными машинами по заключению органов здравоохранения, найденные, вместо которых выданы новые, не востребованные по истечению 12 месяцев после окончания срока лишения или подготовленные к выдаче в соответствии с Правилами выдачи удостоверений и не полученные в течение этого срока их владельцами. В указанных случаях делается отметка в реестре выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и временных разрешений на право управления самоходными машинами.

83. Материалы, послужившие основанием для выдачи, замены и возврата удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и временных разрешений (заявления, удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), временные разрешения, экзаменационные листы, квитанции и т.п.), а также списки обучающихся учебных групп, копии лицензий и предписаний подшиваются в отдельные дела и хранятся в установленном порядке два года.

84. Удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), подшиваемые в дела, погашаются путем внесения записи (штампа) "Аннулировано" ("Погашено"), компостерной просечкой или иным способом, исключающим возможность их использования.

85. Сроки хранения протоколов - 10 лет, реестров выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и временных разрешений - 60 лет.

Порядок и формы контроля за совершением действий 
и принятием решений
86.  Инспекция не реже одного раза в год проверяет деятельность всех Райгоринспекций, в том числе по исполнению государственной функции по выдаче удостоверений на право управления самоходными машинами.
87. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

88. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании Плана работы Инспекции) и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

89. Для проверки полноты и качества исполнения государственной функции руководителем Инспекции формируется рабочая группа, в состав которой включаются государственные гражданские служащие Инспекции.

90. Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде акта служебного расследования, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 
осуществляемых в ходе выполнения Регламента
91. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

92. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

фамилию, имя, отчество;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

изложение сути жалобы;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

93. Руководитель Инспекции:
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

94. Ответ на жалобу подписывается руководителем Инспекции или его заместителями.

95. Ответ на жалобу, поступившую в Инспекцию, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

96. Письменная жалоба, поступившая в Инспекцию, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях руководитель Инспекции вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

97. Если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Инспекция при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

98. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Инспекции, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Инспекцию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

99. Государственные инженеры–инспекторы Райгоринспекций за ненадлежащее исполнение своих обязанностей и за неправильное использование предоставленных им прав несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

100. Жалобы на решения (действия) государственных инженеров-инспекторов Райгоринспекций, послужившие основанием для совершения действий (принятия решений), подают руководителю Инспекции, а на решения (действия) руководителя Инспекции – в Правительство Чеченской Республики.

Подача жалобы не приостанавливает выполнение обжалуемого решения (действия).

101. Действия (решения) должностных лиц Инспекции могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение 1

Районные и городские инспекции 

Гостехнадзора Чеченской Республики

	№ п/п
	Нименование инспекции
	Ф.И.О.

сотрудников инспекции
	Место 

нахождения
	Телефоны

моб.
	График 

работы

	1
	- г. Грозный
	Яшуев Рамзан Ташрудинович
	г.Грозный, ул. Старопромысловское шоссе, 40
	8 928 789 47 66
	С 09:00 до 18:00

Перерыв

с 13:00 до 14:00

	2
	- Ачхой-Мартановский р-он
	Божаев Шедид  Диаевич
	С.Ачхой-Мартан, ул. Почтовая, 4
	8 928 743 75 41
	С 09:00 до 18:00

Перерыв

с 13:00 до 14:00

	3
	- Грозненский р-он
	Исраилов Ислам Султанович
	г.Грозный ул.А.Шерипова, 12
	8 928 788 85 88
	С 09:00 до 18:00

Перерыв

с 13:00 до 14:00

	4
	- Гудермесский р-он
	Ахмадов Абдул-Бек Майрбекович
	г.Гудермес, пр-кт Победы, 12А
	8 928 739 88 92
	С 09:00 до 18:00

Перерыв

с 13:00 до 14:00

	5
	- Курчалоевский р-он
	Мадерсултанов Аслан Саловдиевич
	с.Курчалой, ул. А.Кадырова
	8 928 780 31 21
	С 09:00 до 18:00

Перерыв

с 13:00 до 14:00

	6
	- Надтеречный р-он
	Оздамиров Шугаип Шамханович
	с.Знаменское, ул. А.Кадырова,  37                   
	8 928 642 94 72
	С 09:00 до 18:00

Перерыв

с 13:00 до 14:00

	7
	- Наурский р-он
	Дулдаев Дикалу Абуевич
	ст.Наурская, ул.Лермонтова, 37
	8 928 740 42 97
	С 09:00 до 18:00

Перерыв

с 13:00 до 14:00

	8
	- Ножай-Юртовский р-он
	Абдулмуслимов Дауд Алимпашаевич
	с.Ножай-Юрт, ул.А.Кадырова, 3
	8 929 895 18 31
	С 09:00 до 18:00

Перерыв

с 13:00 до 14:00

	9
	- Шалинский р-он
	Чамаев Расу Умарович
	г.Шали, площадь Орджоникидзе, 1
	8 928 290 81 54
	С 09:00 до 18:00

Перерыв

с 13:00 до 14:00

	10
	- Урус-Мартановский р-он
	Алиев Майрбек Магданович
	г.Урус-Мартан, ул. Ленина,1
	8 928 749 86 24
	С 09:00 до 18:00

Перерыв

с 13:00 до 14:00

	11
	- Шатойский р-он
	Макалов Денилбек Магомедович
	С.Шатой, ул.Кооперативная, 1
	8 928 789 98 69
	С 09:00 до 18:00

Перерыв

с 13:00 до 14:00

	12
	- Шелковской р-он
	Джумаев Илес Межидович
	ст.Шелковская, ул.Советская, 54
	8 928 735 18 10
	С 09:00 до 18:00

Перерыв

с 13:00 до 14:00

	13
	- г. Аргун
	Ясаев Умар Каимович
	г.Аргун, 

ул.Сахзаводская, 3                   
	8 928 019 13 53
	С 09:00 до 18:00

Перерыв

с 13:00 до 14:00


Приложение 2
Заявление на выдачу, замену удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)

                                               (лицевая сторона заявления)
 В государственную инспекцию гостехнадзора _______________________________
                                               (наименование инспекции)
 от ______________________________________________________________________
                          (фамилия, имя, отчество)
 Дата рождения _________________, место рождения _________________________
                                                        (республика,
 _________________________________________________________________________
         край, область, автономный округ, район, населенный пункт)
 Проживающего(ей) ________________________________________________________
                            (адрес места жительства, пребывания)
 _________________________________________________________________________
 Паспорт  (или  иные документы,  удостоверяющие личность  и подтверждающие
 регистрацию) вид(ы) _____________________________________________________
 серия(и) _______________________ номер(а) ______________________________,
 выдан(ы) ________________________________________________________________
                                    (когда, кем)
                                 Заявление
      Прошу выдать,     заменить    удостоверение    тракториста-машиниста
 (тракториста) (ненужное зачеркнуть) в связи с ___________________________
                                             (окончанием подготовки, срока
 _________________________________________________________________________
   действия удостоверения, срока лишения, утратой, после самоподготовки)
 Удостоверение на право управления самоходными машинами вид ______________
  ______________________________ серия ____________ номер ________________
 категории(квалификации) ______________________ получал(а) _______________
 _________________________________________________________________________
                    (наименование органа и дата выдачи)
 К заявлению прилагаю ____________________________________________________
 _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
 "___" ______ 2 ____ г.                             ______________________
                                                           (подпись)
 Указанные данные и документы проверил.
 От заявителя приняты ____________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 "___" ______ 2 ____ г. __________________________________________________
                           (должность, подпись, фамилия государственного
                                  инженера-инспектора гостехнадзора)
                                             (оборотная сторона заявления)
                                Заключение
   (направить запрос, допустить к экзаменам (экзамену), выдать, заменить
 _________________________________________________________________________
          удостоверение без экзаменов, отзыв с указанием причин)
 _________________________________________________________________________
 "___" ______ 2 ____ г. __________________________________________________
                           (должность, подпись, фамилия государственного
                                  инженера-инспектора гостехнадзора)
                             Заявителю выдано:
             Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста)
 Серия ____________ номер _______________________ категории ______________
                           Временное разрешение
 Серия ____________ номер ________________________________________________
 Указанные документы получил(а) "___" _______ 2 ___ г.  __________________
                                                              (подпись)
Приложение 3
Индивидуальная карточка
 Фамилия ___________________________ Имя _________________________________
 Отчество ________________________________________________________________
 Дата и место рождения ___________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 Место жительства ________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 Паспорт серии ______ N _____________ выдан _____________ ┌──────────────┐
 ________________________________________________________ │              │
          (дата выдачи, орган внутренних дел)             │    Место     │
 ________________________________________________________ │     для      │
     (наименование медучреждения, номер справки, дата)    │  фотографии  │
 Прошел обучение по программе ___________________________ │              │
                                      (категория СМ,      │              │
 ________________________________________________________ └──────────────┘
         наименование образовательного учреждения)               М.П.
 Документ о прохождении обучения:                             инспекции
 Серия _____ N ____________ от "___" _______ 2 _____ г.     гостехнадзора
 "___"_______ 2____ г.  Личная подпись ________________
 Выдано удостоверение тракториста-машиниста (тракториста)

 ┌──────┬────────────┬────────────┬────────────────────┬─────────────────┐
 │ Дата │Серия,     N│Разрешитель-│Наименование инспек-│Подпись государс-│
 │выдачи│удостовере- │ные  катего-│ции   гостехнадзора,│твенного  инжене-│
 │      │ния  тракто-│рии         │выдавшей удостовере-│ра-инспектора    │
 │      │риста-маши- │            │ние                 │гостехнадзора.   │
 │      │ниста (трак-│            │                    │Печать           │
 │      │ториста)    │            │                    │                 │
 ├──────┼────────────┼────────────┼────────────────────┼─────────────────┤
 ├──────┼────────────┼────────────┼────────────────────┼─────────────────┤
 ├──────┼────────────┼────────────┼────────────────────┼─────────────────┤
Приложение 4
                                 Протокол
         приема экзаменов на право управления самоходными машинами
           от "___"___________ 2 ____ г.   N __________________
 _________________________________________________________________________
                    (наименование органа гостехнадзора)
 Экзаменатор _____________________________________________________________
                             (должность, фамилия, и.о.)
 ┌───┬──────┬────┬────┬──────┬───────────────────────────────────────────┐
 │ N │Фами- │Чис-│Ка- │Обра- │              Результаты экзаменов         │
 │п/п│лия,  │ло, │те- │зова- ├────────────────────────────────┬──────────┤
 │   │имя,  │ме- │го- │тель- │          Теоретический         │Практичес-│
 │   │от-   │сяц,│рия │ное   ├──────────┬──────────┬──────────┤   кий    │
 │   │чество│год │СМ  │учреж-│По   эксп-│По безо-  │ По ПДД   │          │
 │   │экза- │рож-│    │дение │луатации  │пасной    │          │          │
 │   │менуе-│де- │    │      │          │эксплуата-│          │          │
 │   │мого  │ния │    │      │          │   ции    │          │          │
 │   │      │    │    │      ├────┬─────┼────┬─────┼────┬─────┼────┬─────┤
 │   │      │    │    │      │Пер-│Сдал,│Пер-│Сдал,│Пер-│Сдал,│Пер-│Сдал,│
 │   │      │    │    │      │вич-│не   │вич-│не   │вич-│не   │вич-│не   │
 │   │      │    │    │      │но  │сдал │но  │сдал │но  │сдал │но  │сдал │
 │   │      │    │    │      │или │     │или │     │или │     │или │     │
 │   │      │    │    │      │пов-│     │пов-│     │пов-│     │пов-│     │
 │   │      │    │    │      │тор-│     │тор-│     │тор-│     │тор-│     │
 │   │      │    │    │      │но  │     │но  │     │но  │     │но  │     │
 ├───┼──────┼────┼────┼──────┼────┼─────┼────┼─────┼────┼─────┼────┼─────┤
 │ 1 │   2  │  3 │ 4  │  5   │  6 │   7 │  8 │  9  │ 10 │  11 │ 12 │  13 │
 └───┴──────┴────┴────┴──────┴────┴─────┴────┴─────┴────┴─────┴────┴─────┘
 Экзаменатор _____________________
                  (подпись)
Приложение 5
Удостоверение тракториста-машиниста
(тракториста)
Код ____________ АА 000000
 Фамилия _________________________________________________________________
 Имя _____________________________________________________________________
 Отчество ________________________________________________________________
 Дата и место рождения ___________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 Место жительства ________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 Подпись владельца ______________________________________ ┌──────────────┐
 Выдано государственной инспекцией гостехнадзора ________ │              │
 ________________________________________________________ │    Место     │
 ________________________________________________________ │     для      │
 ________________________________________________________ │  фотографии  │
 ________________________________________________________ │              │
 Дата выдачи ____________________________________________ │              │
 ________________________________________________________ └──────────────┘
 Действительно до _______________________________________        М.П.
 ________________________________________________________     инспекции
                                                            гостехнадзора
 Главный государственный инженер-инспектор
 гостехнадзора
(правая сторона удостоверения)
 Российская Федерация
* * * * * RUS * * * * *

 ┌──────────────────────────────────────────────┬────────────────────────┐
 │        Категории самоходных машин            │   Разрешающие отметки  │
 ├──────┬───────────────────────────────────────┼────────────────────────┤
 │  А   │Внедорожные мотосредства               │                        │
 ├──────┼───────────────────────────────────────┼────────────────────────┤
 │  В   │Гусеничные и  колесные машины мощностью│                        │
 │      │двигателя до 25,7 кВт                  │                        │
 ├──────┼───────────────────────────────────────┼────────────────────────┤
 │  С   │Колесные машины  с  мощностью двигателя│                        │
 │      │свыше 25,7 кВт до 77,2 кВт             │                        │
 ├──────┼───────────────────────────────────────┼────────────────────────┤
 │  Д   │Колесные машины  с  мощностью двигателя│                        │
 │      │свыше 77,2 кВт                         │                        │
 ├──────┼───────────────────────────────────────┼────────────────────────┤
 │  Е   │Гусеничные машины с мощностью двигателя│                        │
 │      │свыше 25,7 кВт                         │                        │
 ├──────┼───────────────────────────────────────┼────────────────────────┤
 │  F   │Самоходные сельскохозяйственные машины │                        │
 └──────┴───────────────────────────────────────┴────────────────────────┘
 Особые отметки:
 Код _________ АА 000000
Приложение 6
Временное разрешение на право управления самоходной машиной к 
удостоверению тракториста-машиниста (тракториста)

(лицевая сторона временного разрешения)

 ┌───────────┬───────────┬───────────┬───────────┬───────────┬───────────┐
 │     А     │     В     │     С     │     Д     │     Е     │     F     │
 ├───────────┴───────────┴───────────┴───────────┴───────────┴───────────┤
 │                         Временное разрешение                          │
 │                        Код ________ АА 000000                         │
 │        на право управления самоходной машиной к удостоверению         │
 │    тракториста-машиниста (тракториста) серия ___ N_______________     │
 │                                                                       │
 │                                                                       │
 │Фамилия  ______________________________________________________________│
 │Имя      ______________________________________________________________│
 │Отчество ______________________________________________________________│
 │Дата, место рождения __________________________________________________│
 │_______________________________________________________________________│
 │Выдано инспекцией гостехнадзора _______________________________________│
 │_______________________________________________________________________│
 │"___"_______ 2 _____ г.       ___________________               М.П.   │
 │                                   (подпись)                           │
 │Действительно на период практики                                       │
 │         до "___" ______ 2 _____ г.                                    │
 │Продлено до "___" ______ 2 _____ г.                                    │
 │_______________________________________________________________________│
 │                              (должность,                              │
 │_______________________________________________________________________│
 │                           фамилия, подпись)                           │
 │                                                                М.П.   │
 └───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
(оборотная сторона временного разрешения)

 ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
 │                       Карточка учета нарушений                        │
 ├──────────────┬───────────────┬───────────────────────┬────────────────┤
 │Дата нарушения│Дата исполнения│  N нагрудного знака   │  Вид нарушения │
 │   (изъятия   │   (возврата   │    или служебного     │                │
 │удостоверения)│ удостоверения)│    удостоверения      │                │
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 ├──────────────┼───────────────┼───────────────────────┼────────────────┤
 └──────────────┴───────────────┴───────────────────────┴────────────────┘
Приложение № 7

Схема выдачи удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)









































Выдача удостоверения  тракториста-машиниста (тракториста)





Принятие решения об отказе в выдачи удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)





Прием экзаменов:


теоретического


практического 








Принятие решения о сдаче экзаменов








Принятие решения о замене удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)





Возврат документов для до оформления








Рассмотрение представленных документов








Приём заявлений с приложением необходимых документов
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